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THU TUC HANH CHINH VE HOA GIAI

Tén thua
tuc Tha tuc thoéi lam hoa giai vién
Linh vyc Hoa giai
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
- Co quan hodc ngudi cé tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
Co quan hién: Khong.
thuc hién | - Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Cach thuc
thwec hién | Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
D6i tugng
thuc hién | To6 chic
Trinh ty
thuc hién | T6 trudng to hoa gidi dé nghi Trudng ban cong tac Mat tran phdi hop voi

trudng thon, td trudng td dan phd 1am van ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan
dan cap xa ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc dé nghi cda td trudng T hoa
gidi vé viéc thoi lam hoa gidi vién, Trudng ban cong tac Mat tran cha tri, phbi
hop véi trudng thon, to trudng dan phd xem xét, xac minh, lam van ban dé
nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap x3 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién
(M3u s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

D vai trudng hap thoi lam hoa gidi vién theo quy dinh tai Diém b, Diém ¢
Khodn 1 Diéu 11 cla Luat hoa gidi & co s&, néu Trudng ban cong tac Mt tran,
trudng thon, t6 trudng td dan phd khdng ddng v va&i dé nghi cla té trudng td
hoa gidi hodc Trudng ban cdng tac M3t tran va trudng thon, td trudng td dan
ph6 khdng thdng nhat duoc vaéi nhau vé dé nghi cla td trudng td hoa gidi, thi
Trudng ban cong tdc Mt tran thong bao véi to trudng to hoa gidi, néu rd ly
do khong dong v, dong thdi bdo cdo Cha tich Uy ban nhan dan cip xa xem
xét, quyét dinh (M3u sb 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién




tich s6 01/2014/NQLT-CP-U BTUMTTQVN).

Trudng hop thdi lam hoa gidi vién dbi vai td trudng td hoa gidi thi Trudng ban
cong tdc M3t tran phdi hop vdi tredng thon, t6 trudng t6 dan phd lam van
ban d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap x3 ra quyét dinh thoi lam hoa gidi
vién.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi hodc
bdo cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién, Cha tich Uy ban nhan dan cap x3 xem
xét, quyét dinh.

Thoi han Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi hodc
gidi quyét | bao cdo vé viéc thoi lam hoa gidi vién.
L& Phi Khong
Thanh
phan hd - Thanh phan hd so: Van ban dé nghi ra quyét dinh thdi lam hoa giai vién.
so
S6 luong
bohdso | 01bd
Viéc thoi lam hoa gidi vién duoc thuc hién trong cac treong hop sau day:
- Theo nguyén vong clia hoa giai vién.
- Hoa gidi vién khéng con dap iing mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu
7 cla Luat hoa gidi & co so.
- Vi pham nguyén tac t6 chirc, hoat dong hoa gidi & co sd theo quy dinh tai
Yéu cdu- | Didu 4 cla Luat hoa gidi & co s hodc khong cé diéu kién tiép tuc Iam hoa giai
diéu kién vién do bi xt ly vi pham phap luat.
% Cich Nop truc tiép hodc gli qua duong buu dién, ndp truc tuyén doi voi cac

thire thuc
hién:

ho so quy dinh ndp truc tuyén muc do 3, 4

Can cu
phap ly

- Luat hoa gidi & co s& nam 2013.

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé Hudng dan phdi hop thuc hién mot sd quy dinh clia phap luat vé hoa giadi &
CO SO.

- Quyét dinh 658 QP -UBND ctia UBND tinh Hai Duong, ngay 17/03/2022, V&




viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thyc hién dich vu cong truc tuyén
murc do 4 trén Cong Dich vu cong tinh Hai Duong

File miu:

Bao cdo vé viéc thdi lam hoa gidi vién - Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN dbi vdi trudng
hop thdi lam hoa gidi vién theo quy dinh tai Diém b, Diém c Khoan 1 biéu 11
clia Luat hoa gidi & co s& va néu Trudng ban cong tac Mat tran, trudng thon,
t0 trwdng td dan phd khong dong y véi dé nghi clia to tredng td hoa gidi hodc
Trudng ban cong tac Mt tran va trudng thon, t6 trudng té dan phd khong
théng nhat duoc vdi nhau vé dé nghi cla td trudng td hoa giai.

Biéu mau « | Gidy dé nghi vé viéc thdi lam hoa gidi vién - Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh
dinhkém | kem theo Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN. [Taivé
Két qui

thuc hién | Quyét dinh thdi lam hoa gidi vién.



https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494381414_Mau_so_8_-_Giay_de_nghi_ve_viec_thoi_lam_hoa_giai_vien.doc
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494381486_Bao_cao_ve_viec_thoi_lam_hoa_giai_vien.doc

Xa, phuong, thi tran:

Mau sb 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

e, NEAY ... thang ... nam....

BAO CAO

Ve viéc théi lam hoa gidi vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trdn

...............................................................................................................
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..................................................................................................... xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi r6 ho tén)
(Ky va ghi ro ho tén)

Mau s6 08

Xa, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

NAM
............................... Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

GIAY PE NGHI
Vé viéc thoi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trdn

..........................................................................................

...........................................................................................................................

vé viéc thoi lam hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi

BEADL el xem xét, quyét dinh thoi lam hoa giai vién ddi voi
ONE (DA):urieeeiiiieeeie e
Q1A CRIL . ——————————
Ly do thoi 1am hoa @Ia1 VIEN:........cccviiiiiiiiieeiee et
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN

(Ky va ghi ro ho tén)



TO TRUONG TO DAN PHO
(Ky va ghi ro ho tén)
Tén tha
tuc Tha tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
Linh vyc Hoa giai
- Ca quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x3.
- Co quan hodc ngudi cé tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
Co quan hién: Khong.
thuc hién | - Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x3.
Cach thuc
thuc hién | Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
béi tuong
thuc hién | T6 chuc
- T6 trudng td hoa gidi lap hd so dé nghi thanh todn thu lao cho hoa gidi vién.
- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dd hd so hop 1, Uy ban
nhan dan cap x3 xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa gidi vién thong
qua to hoa giai; trudng hop quyét dinh khdng thanh todn cho hoa giai vién
thi phai tra |0 bang van ban va néu rd ly do.
Trinh ty - T hoa gidi thuc hién tra thi lao cho hoa gidi vién theo quyét dinh cta Uy
thuc hién | ban nhan dan cip x3 trong thdi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thu lao.
Thai han
gidi quyét | Trong thdi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hd so theo quy dinh.
L& Phi Khong
Thanh - Gidy dé nghj thanh todn thu lao cla hoa gidi vién cd ghi rd ho, tén, dia chi
phan hd cla hoa giai vién; tén, dia chi td hoa gidi; s6 tién dé nghi thanh todn; ndi dung




thanh todn (cé danh sach cac vu, viéc trong trudng hop dé nghi thanh toan

e PN

thu lao cho nhiéu vu, viéc); chit ky clia hoa gidi vién; chit ky xac nhan cda td
trudng td hoa giai.

sd - Xuat trinh S& theo dbi hoat d6ng hoa gidi & co s& dé dbi chiéu khi can thiét.
S6 luong
bdhdso | 01bd
- Vu, viéc duoc tién hanh hoa gidi va d3 két thuc theo quy dinh tai Diéu 23
cla Luat hoa gidi & co sd.
Yéu ciu - - Hoa giai vién khéng vi pham nghta vu quy dinh tai Biéu 10 Luat hoa giai & co
didu kién | s3.
% Cach Nop truc tiép hodc glri qua dudng buu dién, nop truc tuyén déi voi cac

thirc thuc
hién:

ho so quy dinh ndp truc tuyén muc do 3, 4

- Luat hoa gidi & co s& nam 2013.

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 Quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat hoa gidi & co sd.

- Quyét dinh 658 QP -UBND ctia UBND tinh Hai Duong, ngay 17/03/2022, Vé

Can ct viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thuc hién dich vu cong truc tuyén
phap ly muc d6 4 trén Cong Dich vu cong tinh Hai Duong

Biéu mau

dinh kem

Két qua Quyét dinh thanh todn thu lao cho hoa gidi vién/ hodc van ban tra 10i trong
thuc hién | trvong hop khong thanh toan.




Tén tha

tuc Tht tuc cdng nhan té trudng td hoa giai

Linh vuc Hoa giai

Co quan

thuc hién | Uy ban nhan dan cap xa.

Cach thurc L . , .

thue hién Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

béi tuong

thuc hién | T6 chic
Trong thdi han 03 ngay, ké tir ngay t6 chirc cudc hop bau td trudng td hoa
gidi, Trwdng ban cdng tac Mat tran |am van ban dé nghi cdng nhan té trudng
td hoa gidi k&m theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qud biéu
quyét vé viéc bau to trudng to hoa gidi, gtri Ch tich Uy ban nhan dan cap xa.
Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cong

Trinh tw nhan tb trudng t6 hoa gidi, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét, quyét

thuc hién | dinh.

Thoi han

gidi quyét | Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dd hd so theo quy dinh.

Phi :
Khong

Lé Phi
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- Van ban dé nghi cong nhan t6 trudng td hoa giadi (Mau sb 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau td
trwdng to hoa gidi (Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau td trudng td

Thanh hoa gidi vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau s6 05 tai Phu luc ban
phan hd hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
sd trong trudng hop bau té trudng to hoa gidi vién bang hinh thirc bd phiéu kin).
S6 luong
bd hdso | 01bd

Ngudi duoc cong nhan 13 t6 trudng to hoa gidi phai dat trén 50% s hoa giai
Yéu cdu- | vién cla td hoa gidi ddng y va 1a ngudi cd sé phiéu bau cao nhét.
diéu kién
% Cach Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién, ndp truc tuyén déi véi cac

thire thuc
hién:

ho so quy dinh nop truc tuyén muc do 3, 4

- Luat hoa gidi & co sd nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
- Quyét dinh 658 QP -UBND ctia UBND tinh Hai Duong, ngay 17/03/2022, Vé

Can ct viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh thuc hién dich vu cong truc tuyén
phap ly muc do 4 trén Cong Dich vu cong tinh Hai Duong

Biéu mau

dinh kém

Két qua

thuc hién | Quyét dinh cong nhan to trudng td hoa giai.
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Tén thu

tuc Thi tuc céng nhan hoa gidi vién

Linh vuc Hoa giai

Coquan

thuc hién | Uy ban Nhan dan x3, phuong, thi tran.

Cach thac a L . , .

thuc hién Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Déi tuong

thuc hién | To chuc
- Trudng hop két qua bau hoa gidi vién dadp ng yéu cau quy dinh tai Diém a,
DPiém b Khodn 3 Diéu 8 cla Luat hoa gidi & co sd, Trudng ban cong tac M3t
tran 1ap danh sach ngudi dugc dé nghi cdng nhan |a hoa giai vién kém theo
bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién
gl Chd tich Uy ban nhan dan cép xa. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhan hoa gidi vién, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh;
- Trudng hop s6 ngudi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién |ay theo két
qud bd phiéu tir cao xubng thap nhiéu hon sb luong hoa gidi vién duoc Chu
tich Uy ban nhan dan cdp x3 quyét dinh thi Trudng ban cdng tac Mat tran l1ap
danh sach nhitng ngudi duoc dé nghi cong nhan, trong dé bao gdm nhitng

Trinh tw nguoi cé sd phiéu bang nhau gri Chd tich Uy ban nhan dan cip x3 xem xét,

thuc hién | quyét dinh.
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Thoi han

gidi quyét | Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dd hd so theo quy dinh.

Phi K

L& Phi Khong
- Danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhan |a hoa giai vién (Mau sé 06 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).
- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién
(M3u s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa gidi viéen bang
hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop
bau hoa giadi vién bang hinh thitc bd phiéu kin; Mau sé 03 tai Phu luc ban

Thanh hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN

phan hd trong trudng hop bau hoa gidi vién bang hinh thirc phat phiéu bau dén ho gia

5o dinh).

S6 lugng

b hdso | 01bd

Yéucdu- | Ngudi duoc dé nghicdng nhan 13 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién hd

didu kién | gia dinh trong 4p, khém ddng .

% Cach Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién, nop truc tuyén doi véi cac

thire thuc
hién:

ho so quy dinh nop truc tuyén muc do 3, 4

- Luat hoa gidi & co s& nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT42P-UBTUMTTQVN.
- Quyét dinh 658 QP -UBND ctia UBND tinh Hai Duong, ngay 17/03/2022, V&

Can ct viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh thyc hién dich vu cong truc tuyén
phap ly muc d6 4 trén Cong Dich vu cong tinh Hai Duong
Biéu mau

dinh kém
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Két qua
thuc hién

Quyét dinh cong nhan hoa g

e .




